
 

 

 
 

PT. INDO JASA BERSAMA 

印尼投資顧問公司 
PMA, KITAS, BUSINESS VISA, ACCOUNTING SERVICE, CONSULTANT LAWYER,  
PERNIKAHAN INDO TAIWAN 

外資公司設立，工作簽證，稅務服務, 法律顧問, 印尼籍結婚登記 

Kantor Jakarta: Gedung 88 Kota Kasablanka Tower A Lantai 10 Unit F Jl. Raya Casablanca Kav. 
88, Menteng Dalam, Tebet, Jakarta Selatan Telp: 021 2128 2180 

Kantor Semarang: DS CoWork Agus Salim Metro Center 2A Unit 220, Jl. K.H. Agus Salim No.7, 

Purwodinatan, Semarang Tengah, Kota Semarang, Jawa Tengah 50137         081110017852 

Email : indojasabersama@yahoo.com 

DOKUMEN PROSES PEMBUATAN KITAS TENAGA AHLI/ 

外籍專業人士申請工作證所需文件 

A. COMPANY / 公司資料  

1. AKTE NOTARIS / 印尼公司公司章程 

2. SK KEHAKIMAN / 印尼公司法務部公證 

3. PKKPR (Persetujuan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang) 印尼公司營業位置證明  

4. NPWP / 印尼公司稅籍編號 

5. NIB BERBASIS RESIKO (NOMOR INDUK BERUSAHA) / 營業登記證號碼 

6. WAJIB LAPOR NO.7 TAHUN 1981 / 印尼公司勞務報到 

7. KTP DIREKTUR / PASPOR / 印尼身份證或董事長護照 

8. SCAN KOP SURAT + STEMPEL PERUSAHAAN 公司正式公函及公司章 

9. REKENING KORAN PERUSAHAAN TERBARU  / 最新公司銀行對帳單 

 

B. TENAGA KERJA /員工資料  

1. PASPOR & SAMPUL PASPOR / 掃描外國人護照封面及照片頁 

2. IJAZAH TRANSLATE BAHASA INGGRIS / 英文文慿 

3. POLIS ASURANSI TRANSLATE BAHASA INGGRIS / 個人保險投保保單影印本及

保險卡 

4. SURAT KETERANGAN PENGALAMAN BEKERJA DARI PERUSAHAAN 

LAMA/  曾經就職公司的在職證明 

5. SURAT KONTRAK KERJA DARI PERUSAHAAN / 工作合約書 

6. FOTO 4X 6 BACKGROUND MERAH (PRIA: KEMEJA BERDASI, WANITA: 

KEMEJA) / 4X6 照片／男士著襯衫打領帶，女士著襯衫背景紅色(電子檔) 

7. FOTO COPY KTP HRD MANAGER / 人事部經理的身份證 

8. ID CARD HRD MANAGER (TERTULIS JABATAN) / 人力資源部經理身分證（職

位名稱已填寫） 

9. FOTO COPY KTP  TKI PENDAMPING / 一位公司員工的身份證及電話 ( Nomor telp 

yang dapat dihubungi ) 

10. FOTO 4X6 UNTUK TKI PENDAMPING / 印尼籍連絡人4x6照片 

11. SURAT KETERANGAN TEMPAT TINGGAL TKA / 外籍勞工的居住證明 

12. REKENING KORAN PRIBADI DALAM BAHASA INGGRIS (MINIMAL SALDO 

USD 2000) / 最新個人的英文銀行存款證明餘額須達2000美金以上或等值外幣 

13. CURICULUM VITAE (CV) / 簡歷 (CV) 

mailto:indojasabersama@yahoo.com

